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Permanente

Objetivo Establecer la sistematica para el disefio e implantacién de las Microcredenciales Universitarias (MCDUs) en la ULPGC.
Ensefianzas de microcredenciales de la Universidad de Las Palmas de Gran Canaria (ULPGC).

Alcance . . ~ L.
Se aplica de manera continua a lo largo del aifo académico.

Responsable/s Direccion del Centro de Formacion Permanente (CFP)

Edicion Edicién inicial

Estudiantes; Personal técnico, de gestidn y de administracién y servicios (PTGAS); Personal Docente e Investigador (PDI); Egresados,

STEES e Empleadores y Sociedad en general.

Externa e Institucional Centro de Formacion Permanente
https://calidad.ulpgc.es/sgc_normativa Capitulo del Sistema de Gestion de la Calidad (SGC)

Reglamentos del centro: https://www.ulpgc.es/formacionpermanente
Objetivos anuales del centro

Glosario

Informes de evaluacion de microcredenciales universitarias

Planes de mejora

Documentos de
referencia

Medicioén institucional: Indicadores (https://calidad.ulpgc.es/sgc relindica)

Seguimiento de resultados: (PAC02) Procedimiento de apoyo del centro para el analisis de los resultados y rendicidn de cuentas:
Seguimiento, Desarrollo 1, secuencia 3.

medicion y mejora Seguimiento del disefio: (PACO1) Procedimiento de apoyo para la gestion de documentos: Desarrollo 2, secuencia 3-4.

Mejora: (PECO1) Procedimiento estratégico para la elaboracién y actualizacién de la politica del centro.

Mejora: (PAC0O4) Procedimiento de apoyo para la gestidon de no conformidades.

Identificacion Responsable de custodia Conservacion*®

Memoria de la microcredencial Direccién del CFP 6 anos

Plan de microcredencial semestral Direccién del CFP 6 anos
Evidencias Ficha y agenda de la microcredencial Coordinacion de microcredencial 3 afos

Material formativo y de evaluacion Docente 2 afos

Pruebas de evaluacién de los estudiantes Docente 1 afio

Actas académicas de los estudiantes Administracion del Centro de Formacién Permanente Permanente

* Estos periodos se tratan respecto al afio académico de inicio del curso y toda la documentacidn relevante se guardara en un servidor o nube habilitado para este fin.
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Desarrollo 1: Disefio de la Microcredencial Universitaria (MCDU)

Secuencia

Responsabilidad

Etapas de desarrollo

Observaciones

1.1

Direccién del CFP

Apertura de convocatoria

La convocatoria esta abierta a lo largo del afo. Esta convocatoria se difunde junto
con las guias y responsabilidades de docentes y estudiantes.

1.2

Proponente

Solicitud de propuesta

Proponente: Profesorado, departamentos, centros e institutos de investigacién, y
estamentos de la ULPGC, como su Consejo Social. Asimismo, profesionales
independientes o especialistas de entidades distintas mediante convenio con la
ULPGC.

Solicitud: A través del aplicativo CFP-ULPGC (Unicamente en caso de que el
aplicativo no esté operativo y que asi lo comunique el centro esta solicitud se
realizar a través del registro electrénico de la ULPGC).

Necesidad Especifica: Las propuestas deben ir acompaiiadas de una solicitud
formal, por entidades publicas y/o privadas, donde se identifique una necesidad de
formacién especifica.

13

Direccion del CFP

Revisidon de solicitudes

Se comprueban los requisitos académicos, econdmicos y recursos necesarios de
personal e infraestructura. Si procede, se requerira al solicitante la modificacion o
incorporacién de informacion.

En el caso de los requisitos académicos se revisa el curriculo de cada docente.

14

Proponente

Modificacidn de propuesta

La propuesta revisada, si procede, se envia a través del aplicativo CFP-ULPGC.

1.5

Direccion del CFP

Evaluacién de memorias e
incorporacién al plan de
MCDUs

La evaluacién de memorias se realiza por orden de entrada y, cuando sea posible,
en un plazo inferior a un mes.

Las memorias se evallan atendiendo a su relevancia, la estrategia de la
universidad, objetivos del centro, presupuesto y, cuando proceda, la demanda de
grupos de interés (futuros estudiantes, entidades, etc.).

1.6

Comité de Direccion

Aprobacion del plan de
MCDUs

El Comité se relne, de manera presencial o telematica, y aprueba las MCDUs que
hayan obtenido una evaluacién positiva. La aprobacién incluye MCDUs nuevas y
renovadas.

1.7

Coordinacién de MCDUs

Informacidn al proponente

Se informa al solicitante de la aprobacidn junto con una guia de las
responsabilidades a través del aplicativo CFP-ULPGC.
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Desarrollo 1: Disefio de la Microcredencial Universitaria (MCDU)

Secuencia | Responsabilidad Etapas de desarrollo Observaciones
Vicerrectorado con Informacidn al Consejo de
1.8 competencias en ) Esta informacion se incorpora al BOULPGC.

Formacion Permanente

Gobierno

Desarrollo 2: Renovacion de la Microcredencial

Secuencia | Responsabilidad Etapas de desarrollo Observaciones / Periodicidad Estimada
21 Proponente Solicitud de renovacion La solicitud se realiza a través del aplicativo CFP-ULPGC.
e Renovacion: La renovacion estd supeditada a los resultados obtenidos y su
relevancia, la estrategia de la universidad, objetivos del CFP y presupuesto.
L ., e Modificacion: Si procede, se podran exigir modificaciones atendiendo a resultados,
. ., Decisidn sobre la renovacion . . . . . .
2.2 Direccion del CFP indicadores de calidad, informes, etc. Sélo se efectia la renovacién en caso de
de la MCDU . . . e )
modificaciones no sustanciales. La necesidad de modificaciones sustanciales
implicara la solicitud de una nueva propuesta.
e Comunicacién: La comunicacion al solicitante se realiza a través del aplicativo.
23 Proponente Modificacidn de la memoria El envio de la memoria modificada se realiza a través del aplicativo CFP-ULPGC.
. . Incorporacién al plan de . .
2.4 Direccién del CFP P P Se sigue con la secuencia 1.6.

MCDUs
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Desarrollo 3: Planificacion Organizativa de Microcredenciales

Secuencia Responsabilidad Etapas de desarrollo Observaciones / Periodicidad Estimada
e Tras la aprobacion de la microcredencial, el/la solicitante debe concretar las
fechas, horarios y lugar en la que se realizara la actividad formativa, con apoyo de
la Coordinacién de Microcredenciales Universitarias.
Proponente y La fecha de inicio de la actividad docente se establecera en un periodo razonable
3.1 Coordinacion de Planificacion de la agenda permitiendo un margen amplio del periodo de matriculacién.

MCDUs El/La solicitante asegurara la disponibilidad de recursos establecidos en la
propuesta para el desarrollo de la actividad (ordenadores, conexion a internet,
etc.).

La ficha de la MCDU se extrae de su memoria y contiene datos de identificacion,
L profesorado, objetivos, contenidos, resultados de aprendizaje, actividades
Coordinacidén de e . . .
3.2 MCDUs Difusién de la MCDU formativas y sistema de evaluacién.
La difusién, en el aplicativo CFP-ULPGC, se realiza en un periodo razonable antes
del periodo de matriculacion de la microcredencial.
3.3 Proponente Difusién de la agenda El/la solicitante envia la agenda de actividades a los estudiantes matriculados al

menos una semana antes de la sesion formativa.
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Desarrollo 4: Docencia

Secuencia

Responsabilidad

Etapas de desarrollo

Observaciones / Periodicidad Estimada

4.1

Docente

Presentacion de la microcredencial

La presentacidn incluye informacidn curricular y didactica de la microcredencial,
asi como el disefio de actividades formativas y evaluativas.

4.2

Estudiante

Asistencia

El estudiante se compromete a su asistencia y participacion en las actividades
formativas y pruebas de evaluacién.

4.3

Docente

Evaluacion y calificacion

La comunicacion de calificaciones se realiza de manera individualizada y privada
a través del aplicativo.

El/la docente establece un periodo de revisién de la calificacion, minimo de una
semana.

4.4

Docente

Elaboraciéon de actas académicas

El envio de actas académicas se realiza a través del aplicativo a la administracion
del Centro de Formacion Permanente.

4.5

Estudiante

Incidencia académica (si procede)

En caso de conflicto, el estudiante podra elevar una incidencia académica
dirigido a la coordinacién de la MCDU (secv.formacionpermanente@ulpgc.es).
Dependiendo de la naturaleza del conflicto, se podra recurrir a expertos de la
comunidad universitaria o externos para valorar una resolucion justa de la
reclamacion.

4.6

Coordinaciéon de
la MCDU

Respuesta a la incidencia académica
(si procede)

Se responde al estudiante en el plazo maximo de dos semanas.

Fi rmado por GERARD LOJACONO FLORENCE YOLANDE - ****5986* el
certificado emtido por AC FNMI Usuari os

di a 06/ 10/ 2025 con un
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